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1 Gyldighedsomrade

Denne instruks understgtter falgende procedure(r):

Andringsstyring.

| denne sammenhaeng betragtes et 3. partsprojekt som vaerende et projekt, som drives og gennemfares udenfor
Aarhus Letbane I/S" (herefter AAL) organisation, men som udfgres i eller ved den _ip_f_r_qgc_r_qlf_ty_[, som Aarhus Letbane
forvalter, og som kan pavirke letbanesikkerheden.

2 Formal

Formalet med denne instruks er at beskrive sagsbehandlingen af 3. partsprojekter pa straekninger, hvor AAL er
infrastrukturforvalter, og nar bygherren er udenfor AAL’s organisation og dermed ikke ngdvendigvis er bekendt med

partsprojekter.

Instruksen skal sikre, at sagsbehandlingen falger love, regler og normer pa letbaneomradet, samt at 3. part far
kendskab til AAL's krav pa omradet. Instruksen skal desuden sikre, at kommunikationen internt savel som eksternt

3 Instruktion

3. part er betegnelse for en aktgr/projektejer, som ikke er en del af AAL's egen organisation. 3. part kan f.eks. vaere en
af de kommuner, som letbaneinfrastrukturen ligger i, ledningsejere og forsyningsselskaber, naboer (privat, erhverv,
offentlig) til infrastrukturen, Banedanmark, DSB, Vejdirektoratet, Regionen eller Staten. 3. part kan ogsa vare
repraesenteret af en radgivende virksomhed. AAL kan i nogle tilfaelde og iht. saerskilt samarbejdsaftale bista 3. part
med projektgennemfarsel eller pa anden vis teknisk og juridisk bistand. Alle sddanne aftaler skal godkendes af AAL
adm. direktar.
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Processen for handtering af 3. partsprojekter afhanger af, hvilken straekning projektet vedrarer, idet der for de

forskellige delstraekninger er forskellige ejerforhold. De forskellige ejerforhold pavirker processen for sagsbehandling
af 3. partsprojekter. Ejerforholdene er illustreret nedenfor, og de processuelle konsekvenser heraf er beskrevet i afsnit
3.3.

Straekning Infrastruktur ejer Areal ejer Infrastrukturforvalter

Lisbjergbanen & Aarhus Letbane I/S Aarhus Kommune / Aarhus Letbane I/S ~ Aarhus Letbane I/S

Hinnerupbanen

Grendbanen Banedanmark Banedanmark Aarhus Letbane I/S
Aarhus H - Rosenhgj Aarhus Letbane I/S Banedanmark Aarhus Letbane I/S
Odderbanen (Indtil Aarhus Letbane I/S Aarhus Letbane I/S Aarhus Letbane I/S
Rosenhaj)

3.1 Indledende kontakt fra 3. part

1. 3. parts retter henvendelse til AAL via e-mailadressen OR-koordinator@aarhusletbane.dk. Som en del af den
indledende henvendelse skal 3. part fremsende en projektbeskrivelse. Kontakt fra 3. part kan ogsa forekomme
via andre kanaler.

2. OR-koordinatoren opretter en projektmappe til sagen. Sagerne oprettes med projektnummer og titel ud fra
AAL-projektoversigt i SharePoint. 3. parts projektet registreres ligeledes i oversigten 3. partsprojekter - Oversigt.

3. P& baggrund af projektbeskrivelsen udferer OR-koordinatoren en indledende vurdering af om 3. partsprojektet
udger en aendring af infrastrukturen, som kan have indflydelse pa letbanesikkerheden, samt om projektet
omfatter en disponering over arealer, som ejes af anden part end AAL jf. Tabel 1. Denne indledende vurdering
dokumenteres i fanebladet "Oversigt - 3. parts henvendelser", kolonne ” Indledende vurdering ift. om 3. parts
projektet kan udgere en a&ndring med indflydelse pa letbanesikkerheden”. Der er ikke krav om at denne
vurdering dokumenteres i et screeningsnotat, da det senere er 3. partsprojektet, som skal gennemfgre den
formelle vurdering.

4. Dernaest besluttes det om det er OR-koordinatoren, som tilknyttes som 3. partskoordinator eller om der skal
tilknyttes en AAL projektleder. | den videre beskrivelse anvendelse den fzlles betegnelse 3. partskoordinator.
For generel forventningsafstemning med infrastrukturansvarlige, se evt. procedure Udfgrelse af
infrastrukturprojekter.

5. Hvis der som folge af den indledende vurdering ikke er tvivl om, at 3. partsprojektet ikke udger en a&ndring, eller

6. Pa baggrund af projektbeskrivelsen og den indledende dialog aftaler 3. partskoordinatoren den videre sagsgang
med 3. partsprojektet. | forbindelse med den indledende dialog kan det f.eks. veere aktuelt at afklare, om
udfgrelsen af 3. partsprojektet far indvirkning pa driften.

7. 3. partskoordinatoren beslutter efterfalgende, afhaengigt af projektets omfang, om der skal indgas en aftale
imellem 3. part og AAL I/S vedrgrende afholdelse af AAL's omkostninger til sagsbehandling. Som hovedregel skal
der indgas aftale med 3. part, hvis projektet skal gennemfgre en screening, jf. instruks ZAndringsstyring -
Infrastruktur. En evt. aftale udarbejdes jf. skabelon Tiltreedelse af aftale om behandling af 3. parts projekter med
tilfgjelse af Bilag 1 - Standardvilkar ved ledningskrydsninger og Bilag 2 Supplerende sikkerhedskrav ved
opgravningsfri ledningsunderfgringer, hvis 3. parts projektet vedrgrer ledningskrydsninger.

8. Nar aftalen er underskrevet af 3. part, oploades den i Alis.

3. parts har til enhver tid ansvaret for at den dokumentation, der foreligger for 3. partsprojektet, er korrekt og
retvisende, samt at udferelsen af aendringen (efter der er givet tilladelse) er i overensstemmelse med
dokumentationen.

3.2 Afklaring af risikostyringsproces

1. 3. part skal udfgre screening af om 3. partsprojektet udggr en sendring af letbaneinfrastrukturen, og hvis det er

tilfeeldet, vurdere om aendringen har indflydelse pa letbanesikkerheden. Screeningen udferes jf. instruks
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Andringsstyring - Infrastruktur og ved anvendelse af skabelonen Screeningsnotat [DK] eller Screeningsnotat

[EN].

2. Nar 3. partskoordinatoren modtager screeningsnotatet fra 3. partsprojektet, gennemferer 3. partskoordinator
en indledende kvalitetssikring af dokumentet, med henblik pa at sikre, at den gennemfgrte vurdering er udfert i
overensstemmelse med instruks Andringsstyring - Infrastruktur, og at den overordnede kvalitet er acceptabel.
Hvis screeningsnotatet vurderes ikke at have en tilstraekkelig kvalitet, returneres evt. kommentarer til 3.
partsprojektet, hvorefter 3. part har mulighed for at opdatere og genfremsende screeningsnotatet. Der er ikke
krav om arkivering af denne indledende kvalitetssikring.

3. Inden screeningsnotatet kan godkendes af sikkerhedschefen, jf. instruks £ndringsstyring - Infrastruktur, kan 3.
partskoordinatoren udfere faglig granskning pa vegne af de relevante infrastrukturansvarlige eller ved mere
komplekse projekter sende det til faglig granskning ved relevante infrastrukturansvarlige. Relevante
infrastrukturansvarlige afgeres ud fra hvilke fagomrader/delsystemer 3. partsprojektet kan have indflydelse pa.
| forbindelse med den faglige granskning beslutter relevante infrastrukturansvarlige i hvilket omfang projektet
skal aflevere As-built dokumentation (iht. LBN2-2). Den faglige granskning registreres i skabelon
Granskningsskema for infrastrukturprojekter, og afsluttes med en indstilling til godkendelse, som formidles til
sikkerhedschefen. 3. partskoordinatoren arkiverer granskningsskemaet i Alis.

4. Hvis screeningen viser, at 3. partsprojektet enten ikke udggr en sendring eller at denne sendring ikke har

instruktion fortsaettes fra pkt. 3.5.

Hvis screeningen viser, at 3. partsprojektet udger en aendring med indflydelse pa letbanesikkerheden, skal 3.

partsprojektet gennemfgre en risikostyringsproces iht. Bek. 711 af 20.05.2020 jf. Instruks £ndringsstyring -
Infrastruktur. 3. part afholder som skadevolder alle omkostninger i denne sammenhaeng.

3. partsprojektet skal vaere opmaerksom pa, at sa laeenge AAL's sikkerhedsledelsessystem ikke indeholder
procedurer/instrukser for vurdering af gennemfgrte risikostyringsproces for ikke signifikante sendringer, geelder
det mht. projekter, der er en eendring of infrastrukturen og som kan have indflydelse pa letbanesikkerheden, at hvis
de ikke er signifikante, skal sddanne aendringer alligevel behandles som signifikante andringer, for sa vidt angar
risikostyringsprocessen og tilknytning af assessor. Ikke-signifikante aendringer behever dog ikke at skulle opna

ibrugtagningstilladelse ved ansggning til Trafikstyrelsen.

3.3 Hering ift. ®ndringen ved infrastruktur- og/eller arealejer

1. Hvis projektet medfgrer en a&ndring af letbaneinfrastrukturen, med indflydelse pa letbanesikkerheden eller 3.
partsprojektet jf. pkt. 3.1.3 omfatter disponering over anden parts arealer, som bergrer
Lisbjergbanen/Hinnerupbanen eller Grendbanen samt Aarhus H - Rosenhgj, skal 3. parts projektets sendes til
hgring ved hhv. Aarhus Kommune eller Banedanmark i kraft af de respektive ejerskabsforhold, jf. tabellen
ovenfor.

2. Grundlaget for hgringen skal som minimum besta af en projektbeskrivelse.

3. For projekter, der vedrarer Lisbjergbanen/Hinnerupbanen, Grenaabanen samt Aarhus H - Rosenhg;j:

- 3. partskoordinatoren fremsender projektbeskrivelse og evt. anden dokumentation til kontaktperson hos den
pagaldende infrastruktur- og/eller arealejer jf. tabellen ovenfor.

inden for de 6 uger mulighed for at stille spargsmal til 3. partsprojektet og evt. eftersparge supplerende
materiale.

Infrastruktur- og/eller arealejer returnerer inden for hgringsfristen et hgringssvar til 3. partskoordinatoren. Er

arbejde i og ved letbaneanlaeg.

Er hgringssvaret negativt vurdere 3. partskoordinatoren i dialog med 3. part om 3. partsprojektet evt. skal
justeres, med henblik pa at opna et positivt hgringssvar. Om ngdvendigt involveres infrastruktur- og/eller
arealejer i dialogen.

Modtages der ikke noget haringssvar inden for fristen pa de 6 uger, antager AAL af infrastruktur- og/eller

arealejer ikke har nogen indsigelser imod 3. partsprojektet, og AAL kan fortsaette den videre handtering af
projektet jf. Procedure Planlaegning af arbejde i og ved letbaneanlaeg. (se pkt. 3.5)
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3.4 Risikostyringsproces og faglig granskning

1. 1 forbindelse med at 3. partsprojektet pabegynder gennemfearsel af risikostyringsprocessen informeres 3.
partskoordinatoren om hvilken evt. radgiver (til gennemfgrsel af risikostyringsprocessen) og assessor som er
tilknyttet projektet.

2. 3. part fremsender evt. signifikansvurdering (inkl. systemdefinition og evt. yderligere projektmateriale) til 3.
partskoordinatoren, for videre godkendelse.

3. Hvis projektet har valgt at udfgre en signifikansvurdering, skal denne sammen med den forelgbige
systemdefinition og underliggende bilag/projektmateriale indsendes til 3. partskoordinatoren, som ekspederer
til godkendelse ved sikkerhedschefen, jf. instruks A£ndringsstyring - Infrastruktur. Godkendelse af
signifikansvurderingen returneres til projektet.

4. Nar der ifm. gennemfarsel af risikostyringsprocessen er gennemfert fareidentifikation og lavet en farelog samt

partskoordinatoren udfere faglig granskning pa vegne af de relevante infrastrukturansvarlige eller ved mere
komplekse projekter sende risikostyringsdokumentationen til faglig granskning ved relevante
infrastrukturansvarlige i infrastrukturafdelingen. Relevante infrastrukturansvarlige afgeres ud fra hvilke
fagomrader/delsystemer 3. partsprojektet kan have indflydelse pa (se systemdefinitionens systemafgransning).
Den faglige granskning registreres i Granskningsskema for infrastrukturprojekter og afsluttes med en indstilling
til godkendelse, som formidles til sikkerhedschefen. 3. partskoordinatoren arkiverer den faglige granskning i
Alis.

5. Det skal af den pagaeldende infrastrukturansvarlige - eller efter henvendelse fra 3. partskoordinatoren ifm. den
faglige granskning - besluttes, om a&ndringerne, som udferes af 3. partsprojektet, skal gennemga overdragelse
til drift, jf. procedure Udferelse af infrastrukturprojekter. Hvis det er tilfaeldet, skal dette indga som et vilkar i
letbanesikkerhedsplanen, jf. pkt. 3.5.1.

6. Hvis 3. part ifm. projektering og risikostyring eller AAL infrastrukturansvarlige ifm. faglig granskning identificerer

Handtering af tekniske regler.

7. Forud for godkendelse af risikostyringsproces (pkt. 3.4.8) eller ansggning om ibrugtagningstilladelse (pkt. 3.4.9),
skal 3. parts projektet levere en tidsplan for udarbejdelse og indsendelse af Tilleeg 1 og 2 (se pkt. 3.6.3), som er
afstemt med assessor. Tidsplanen kan med fordel indga direkte i risikostyringsdokumentationen, men kan ogsa
leveres separat. Dette skal sikre rettidig fremsendelse af Tilleeg 1 og 2 og muliggere opfelgning pa dette fra 3.
partskoordinatoren.

8. Hvis 3. partsprojektet er godkendt som ikke signifikant, jf. pkt. 3.4.3, sender 3. partskoordinatoren den samlede
risikostyringsdokumentation samt en anmaerkningsfri sikkerhedsvurderingsrapport til godkendelse ved
sikkerhedschefen. P4 den baggrund kan sikkerhedschefen udstede en godkendelse iht. Skabelon Godkendelse
af risikostyringsproces, som vurdering af og dokumentation for at 3. partsprojektet har gennemgaet korrekt
risikostyringsproces jf. instruks Andringsstyring - Infrastruktur.

9. Hvis 3. partsprojektet er vurderet signifikant, kan der, nar der foreligger en anmaerkningsfri
sikkerhedsvurderingsrapport fra assessor, ansgges om ibrugtagningstilladelse jf. instruks Andringsstyring -

fra pkt. 3.5.

3.5 Tilladelse til udferelse af 3. parts projekter

1. Nar 3. partsprojektet har gennemgaet evt. hgring ved infrastruktur- og/eller arealejer (pkt. 3.3) samt faet

godkendt risikostyringsprocessen, enten dokumenteret ved Godkendelse af risikostyringsproces eller
Ibrugtagningstilladelse (jf. pkt. 3.4), fortsaettes den videre handtering af projektet jf. procedure Planlaegning af

arbejde i og ved letbaneanlaeg.

3.6 Krav til 3. part ift. opfelgning pa udferelsen

1. Krav til 3. parts projektet ift. udfgrelsen og opfelgningen pa udferelsen fremgar bl.a. af
- Bilag 1 - Standardvilkar ved ledningskrydsninger
- Bilag 2 - Supplerende sikkerhedskrav ved opgravningsfri ledningsunderfgringer
- Risikostyringsdokumentationen
- Godkendelse af risikostyringsproces/Ibrugtagningstilladelse
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- Godkendt Letbanesikkerhedsplan

2. 3. partsprojektet har ansvaret for at sikkerhedsforanstaltninger (sikkerhedskrav og aktiviteter til opfyldelse af

3. 3. partsprojektet har ansvaret for at sikre rettidig opfyldelse af godkendelsens eller ibrugtagningstilladelsens
Vilkar om aflevering af Tillaeg 1(er) og Tilleeg 2, jf. instruks "Andringsstyring - Infrastruktur”.

4. Hvis projektet medfaerer blivende a&ndringer i et delsystem i infrastrukturen, sa skal 3. partsprojektet levere
relevant som-udfert dokumentation (As-built) iht. procedure "Styring af teknisk dokumentation” og letbanenorm
LBN2-2, eller som besluttet af relevante infrastrukturansvarlige, senest 6 uger efter endt udfgrelse, medmindre
andet aftales med relevante infrastrukturansvarlige.

5. Der gennemfares teknisk afleveringsforretning/overdragelse til drift jf. procedure "Udfgrelse af
infrastrukturprojekter”.

6. 3. partskoordinatoren sikrer, at alt dokumentationen arkiveres i Alis. Dokumentation, i forbindelse med
ledningskrydsninger, skal indeholde informationer om krydsningsart, dybder under sporet og krydsningsvinkel.

7. For projekter, som jf. pkt. 3.3.3 har veeret i hgring ved Aarhus Kommune eller Banedanmark, henvender 3.

partskoordinatoren sig til infrastruktur- og/eller arealejer og orienterer om, at projektet er udfgrt og afsluttet.

Procestegningen beskriver proces og sagsbehandling af 3. partsprojekter.

4 Procestegning
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5 Understottende dokumenter og arkivering

Titel Andret Andret af
. . 2025-09-02 Seren Frglund Madsen -
Oversigt over andringer
09:42:35 sfm@aarhusletbane.dk
. . . 2025-08-26 Violaine Jourdie (Admin) - Violaine Jourdie
Vejvendte sikkerhedsforanstaltninger 09:41:26 (Admin)
(S) Systemdefinition inkl. sikkerhedsplan 2025-08-26 Vlolalr\eJourdle (Admin) - Violaine Jourdie
10:51:17 (Admin)
(S) Farelo 2025-08-26 Violaine Jourdie (Admin) - Violaine Jourdie
& 10:50:46 (Admin)
(S) Screeningsnotat vedr. letbanesikkerhed - 2025-08-26 Violaine Jourdie (Admin) - Violaine Jourdie
INFRASTRUKTUR [DK] 10:51:00 (Admin)
L . 2025-08-26 Violaine Jourdie (Admin) - Violaine Jourdie
(S) Signifikansvurdering 10:51:14 (Admin)
(S) Godkendelse af risikostyringsproces 2025-08-26 V|oIa|.neJourd|e (Admin) - Violaine Jourdie
10:50:52 (Admin)
(5) Bilagsoversigt 2025-08-26 Violaine Jourdie (Admin) - Violaine Jourdie
& & 10:50:44 (Admin)
(S) Screening note on light rail safety - INFRASTRUCTURE 2025-08-26 Violaine Jourdie (Admin) - Violaine Jourdie
[EN] 10:51:03 (Admin)
(S) Granskningsskema for infrastrukturprojekter $82550(;8526 zﬁc()jlr;:]lir:](;Jourdle (Admin) - Violaine Jourdie
(S) Tiltraedelse af aftale om behandling af 3. parts 2025-08-26 Violaine Jourdie (Admin) - Violaine Jourdie
projekter 10:59:32 (Admin)

Andringsnote
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