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Formalet med denne procedure er at beskrive hele processen for planlaegning af arbejde i og ved

@ letbaneanlaeg fra det tidspunkt, hvor en akter henvender sig om et forestdende arbejde, til der

gives tilladelse til arbejde i og ved letbaneanlaeg.
Proceduren skal sikre, at der tages hgjde for alt det, der skal tages hgjde for i planleegningen, og
at letbanesikkerheden pa intet tidspunkt kompromitteres.

Formal

Disse funktioner/stillinger har ansvar for en eller flere aktiviteter i denne procedure:

= OR-koordinator
= |nfrastrukturansvarlig (Spor)

= |nfrastrukturansvarlig (Teknik)

= |nfrastrukturansvarlig (Kgrestream)
Funktion/stilling = Driftsansvarlig KLS-D
= Trafikal regelskriver

1 Procesbeskrivelse

Input til arbejdsprocessen:

e Fremsendt e-mail vedr. forestaende arbejde
e Oplysninger vedrgrende det kommende arbejde
e Udfeerdiget letbanesikkerhedsplan

Processen indeholder falgende trin:
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1.1 Ansegning om arbejde i og ved letbaneanlaeg
Ved ansggning om arbejde i og ved letbaneanlaeg skal anseger fremsende en udfaerdiget Letbanesikkerhedsplan (LSP)

via mail til Aarhus Letbanes OR-koordinator (E-mail: OR-koordinator@aarhusletbane.dk).
Letbanesikkerhedsplanen udfaerdiges jf. Instruks "Letbanesikkerhedsplaner - Retningslinjer”.

Om der skal ansgges om arbejde i og ved letbaneanlaeg - og dermed udfeerdiges en letbanesikkerhedsplan, vurderes
ud fra felgende parametre:

- Hvis arbejdet skal forega inden for respektafstande og sikkerhedsafstande/-zone skal der udfzerdiges en
letbanesikkerhedsplan.

som erligt arbejde. Retningslinjer for denne type arbejde findes i Instruks "Saerligt arbejde - Retningslinjer”.
- Hvis arbejdet udfgres udenfor respektafstande og sikkerhedsafstande/-zone og der ingen risiko er for at overskride
disse, kan en letbanesikkerhedsplan undlades.

- Ved starre projekter er det indledningsvist tilstraekkeligt at sende en e-mail med en udferlig beskrivelse at
arbejdet/projektet samt vedhaeftet dokumentation.

Hvis ansgger ikke har de ngdvendige kompetencer til at udfaerdige en letbanesikkerhedsplan, er det indledningsvist
tilstraekkeligt at sende en e-mail men en kort beskrivelse af opgaven. OR-koordinatoren kan derpa henvise til Aarhus
Letbanes hjemmeside, hvor der forefindes en oversigt over virksomheder med sikkerhedsuddannet personale med

kompetencer til at udfeerdige en letbanesikkerhedsplan.

Hvis der skal anseges om en dronetilladelse falges retningslinjerne i Instruks "Dronetilladelser - Retningslinjer”. Pa
baggrund af dronetilladelsen vurderes det, om droneflyvningen ogsa kraever en letbanesikkerhedsplan.

Hvis der skal fremferes saertransport ved vejkrydsninger, falges retningslinjerne i Instruks "Saertransport -
Retningslinjer”. Pa baggrund af Vejdirektoratets tilladelse vurderes det, om saertransporten ogsa kraever en
letbanesikkerhedsplan eller gvrige sikkerhedsmaessige foranstaltninger.

Ansggning om arbejde i og ved letbaneanlaeg skal ansgger fremsende en udfaerdiget Letbanesikkerhedsplan (LSP) via
mail til Aarhus Letbanes OR-koordinator (E-mail: OR-koordinator@aarhusletbane.dk).

Letbanesikkerhedsplanen udfaerdiges jf. Instruks "Letbanesikkerhedsplaner - Retningslinjer”.

Om der skal ansgges om arbejde i og ved letbaneanlaeg - og dermed udfeerdiges en letbanesikkerhedsplan, vurderes
ud fra felgende parametre:

- Hvis arbejdet skal forega inden for respektafstande og sikkerhedsafstande/-zone skal der udfzerdiges en
letbanesikkerhedsplan.

seerligt arbejde. Retningslinjer for denne type arbejde findes i Instruks "Saerligt arbejde - Retningslinjer”.
- Hvis arbejdet udfgres udenfor respektafstande og sikkerhedsafstande/-zone og der ingen risiko er for at overskride
disse, kan en letbanesikkerhedsplan undlades.

Ved st@rre projekter er det indledningsvist tilstraekkeligt at sende en e-mail med en udfgrlig beskrivelse at
arbejdet/projektet samt vedhaeftet dokumentation.

Hvis ansgger ikke har de ngdvendige kompetencer til at udfeerdige en letbanesikkerhedsplan, er det indledningsvist
tilstraekkeligt at sende en e-mail men en kort beskrivelse af opgaven. OR-koordinatoren kan derpa henvise til Aarhus
Letbanes hjemmeside, hvor der forefindes en oversigt over virksomheder med sikkerhedsuddannet personale med

kompetencer til at udfeerdige en letbanesikkerhedsplan.

Hvis der skal anseges om en dronetilladelse falges retningslinjerne i Instruks "Dronetilladelser - Retningslinjer”. Pa
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baggrund af dronetilladelsen vurderes det, om droneflyvningen ogsa kraever en letbanesikkerhedsplan.

Hvis der skal fremfares saertransport ved vejkrydsninger, falges retningslinjerne i Instruks "Saertransport -
Retningslinjer”. Pa baggrund af Vejdirektoratets tilladelse vurderes det, om saertransporten ogsa kraever en
letbanesikkerhedsplan eller gvrige sikkerhedsmaessige foranstaltninger.

1.2 Indledende vurdering af ansegningen

OR-koordinatoren vurderer om letbanesikkerhedsplanen eller det fremsendte materiale indeholder de ngdvendige
oplysninger. Hvis der mangler oplysninger, returneres dokumentet til anseger, med en forklaring pa, hvilke
informationer der mangler, og der startes igen fra punkt 1.1. Hvis alle ngdvendige oplysninger er til stede, fortsaettes
processen.

OR-koordinatoren vurderer ligeledes pa baggrund af det fremsendte materiale om arbejdet kan medfare en sendring

af infrastrukturen. OR-koordinatoren skal anvende ekspertise fra de(n) infrastrukturansvarlige, hvis der er tvivl om
nogle af forholdene vedrgrende arbejdet.

Hvis det vurderes at arbejdet kan medfgre en sendring af infrastrukturen, sendes en meddelelse til ansgger om at

projektet fgrst skal handteres igennem proceduren "Andringsstyring” - og at der skal foreligge en "godkendelse af
risikostyringsproces”, inden processen kan fortsaettes.

Hvis det vurderes, at arbejdet ikke kan medfgre en a&endring af infrastrukturen fortsaettes processen.

1.3 Ansegningsfrister

Letbanesikkerhedsplanen fremsendes safremt arbejdet ikke vil pavirke passagerdrift, senest kl. 12:00 om mandagen i
ugen inden arbejdet skal udferes.

Ved stgrre projekter, bade dem som vil pavirke passagerdrift, og dem som ikke vil pavirke passagerdrift fremsendes
letbanesikkerhedsplanen senest kl. 12:00 om mandagen 2 uger inden projektet opstartes.

Hvis arbejdet vil pavirke passagerdrift, skal dette dog varsles til OR-koordinatoren senest 4 maneder inden arbejdet
skal udferes.

1.4 Behandling af letbanesikkerhedsplanen

1. OR-koordinatoren skal i behandlingen af letbanesikkerhedsplanen inddrage infrastrukturafdelingen, hvis der er

tvivl om nogle af forholdene vedrgrende arbejdet. Ligeledes skal relevante infrastrukturansvarlige godkende
arbejdet, hvis arbejdet indebaerer gravearbejde ved eller i naerheden af Aarhus Letbanes infrastruktur eller

2. OR-koordinatoren vurderer og godkender det ansggte arbejde med udgangspunkt i de Trafikale
Sikkerhedsforskrifter (TSF) - herunder om der skal udstedes sporspaerringscirkuleere og/eller
kgrestremsafbrydelsescirkulzere. Hvis OR-koordinatoren er udarbejder af letbanesikkerhedsplanen, vurderes o
godkendes den af Trafikal regelskriver.

3. Hvis letbanesikkerhedsplanen kan godkendes, fortsaetter processen. Hvis letbanesikkerhedsplanen ikke kan
godkendes, returneres den med kommentarer til udfaerdigeren, og man gar tilbage til punkt 1.1 i processen.
Letbanesikkerhedsplanen navngives AAL-LSP-xxxx, hvor xxxx er et fortlgbende nummer tildelt af OR-
koordinatoren. Hvis der er tale om et projekt, som har vaeret igennem "Andringsstyring” tilfajes et projekt ID i
letbanesikkerhedsplanen.

4. OR-koordinatoren kan, hvis der er udarbejdet flere letbanesikkerhedsplaner til arbejder i samme sporspaerring

beslutte, at der ogsa skal udfaerdiges en koordinerende letbanesikkerhedsplan. Den koordinerende LSP
navngives pa samme vis som i punkt 1.4.3.
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1.5 Sporspeaerring

1. Eventuelt sporspaerringscirkulaere udarbejdes af OR-koordinatoren. Dette navngives SP-Sx-yyyy, hvor yyyy er et
fortlsbende nummer tildelt af OR-koordinatoren og x er nummeret pa TIL straekningen, hvor sporspaerringen
skal ivaerkseettes.

2. OR-koordinatoren udarbejder arligt fakultative sporspaerringscirkulaerer til Aarhus Letbanes strakninger. Hvis
det ansggte arbejde ligger inden for et omrade daekket af et fakultativt sporspaerringscirkulzaere, kan dette
anvendes. Det fakultative sporspaerringscirkulaere navngives SP- Sx-yyyy-FAK, hvor nummereringen foregar pa
samme vis som @vrige sporspaerringscirkulaerer.

1.6 Korestromsafbrydelse

1. Eventuelt kgrestremsafbrydelsescirkulzere udarbejdes af OR-koordinatoren og godkendes af Driftsansvarlig
(KLS-D). Dette navngives KA-Sx-yyyy - hvor yyyy er et fortlabende nummer tildelt af OR-koordinatoren og x er
nummeret pa TIL straekningen, hvor kegrestremsafbrydelsen skal iveerksaettes.

2. Hvis der er behov for dispensationer jf. TSF eller saerlige arbejdsprocedurer i forbindelse med arbejde i eller ved
kerestremsanlaeg udfaerdiges disse af Driftsansvarlig (KLS-D).

3. OR-koordinatoren udarbejder arligt fakultative kerestremsafbrydelsescirkulaerer til Aarhus Letbanes
straekninger. Hvis det ansegte arbejde ligger inden for et omrade daekket af et fakultativt kerestrems-
afbrydelsescirkulaere, kan dette anvendes. Det fakultative karestrgmsafbrydelsescirkulaere navngives KA-Sx-
yyyy-FAK, hvor nummereringen foregdr pd samme vis som gvrige kerestremsafbrydelsescirkulaerer.

4. Hvis det ansegte arbejde medfarer, at der skal foretages kerestremsafbrydelse pa henholdsvis Aarhus Depot,
Grenaa Depot eller Odder Depot, skal der tages hgjde for nedlukning og opstart af parkerede letbanekaretgjer i
forbindelse med kerestremsafbrydelsen, sa letbanekaretgjerne ikke aflades. De naermere forhold aftales
mellem OR-koordinatoren og operatgren.

1.7 Fremsendelse af dokumenter og arkivering

1. Letbanesikkerhedsplan, sporspaerringscirkulaere og kgrestrgmsafbrydelsescirkulaere arkiveres i SLS.

2. De udfaerdigede dokumenter fordeles og fremsendes saledes:

Modtager Letbanesikkerhedsplan | Sporspeaerringscirkulaere Korestromsafbrydelsescirkulzere

Ansgger X X X
Infrastrukturafdeling (kopi) X X
Infrastrukturvedligeholder (kopi) X X
OocCcC X X
Keretgjsvedligeholder X X

(kopi): Kopi hvis relevant

3. For sporspeerringscirkulzaerer og kerestremsafbrydelsescirkulaerer udsender OR-koordinatoren ugentligt
oversigter over samtlige bestillinger til alle modtagere. Disse arkiveres i SLS.
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4. Ferst nar ansgger har modtaget alle relevante dokumenter inklusiv en GODKENDT letbanesikkerhedsplan, er

der givet tilladelse til at arbejdet kan pabegyndes (gennemfgrelse af, afslutning af samt dokumentation af udfert
arbejde er ikke beskrevet i naervaerende procedure). Hvis projektet er blevet behandlet via "Z£ndringsstyring" ma

letbanesikkerhedsplanen IKKE godkendes fgrend der foreligger en "Godkendelse af risikostyringsproces” eller
en "Ibrugtagningstilladelse” fra Trafikstyrelsen.

2 Kvartalsvise sporsparringsmeder

Den 1. tirsdag i marts, juni, september og december maned afholdes sporspaerringsmede.
OR-koordinatoren er ansvarlig for mgdet samt s@rger for indkaldelse til madet.

Pa madet bliver der diskuteret planlaegning af sterre arbejder, der kraever aflysninger af driften samt evaluering af
tidligere arbejder.

Folgende deltagere indkaldes til mgdet:

e AAL

e KAL

e AAR

e Midttrafik

e Kommuner

e Nabo infrastrukturforvaltere

Dagsorden til mgdet:

1. Evaluering af arbejder med togaflysninger
2. Status pa nuvaerende sporspaerringer samt fremtidige sporspaerringsensker og anden pavirkning af driften
3. Eventuelt

OR-koordinatoren sikrer, at der udarbejdes referat fra mgdet. Derudover udsendes der manedligt en oversigt over
kendte fremtidige sparringer, hvor der skal ske aflysning af tog.

Output til arbejdsprocessen:

e Udfyldt sporspaerringscirkulaere

e Udfeerdiget og godkendt kegrestremsafbrydelsescirkulaere

e Arbejdsprocedure Kgrestrgm

e Ugentlig oversigt over letbanesikkerhedsplaner og bestilte sporspaerrings- og kerestreamsafbrydelsescirkulaerer

3 Procestegning
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4 Understottende dokumenter og arkivering

Titel

(S) Letbanesikkerhedsplan Aarhus Letbane
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Titel

(S) Koordinerende Letbanesikkerhedsplan
(S) Sporspaerringscirkulaere

(S) Kegrestremsafbrydelsescirkulaere

(S) Arbejdsprocedure Kerestrgm

(S) Tilladelse til droneflyvning

Andringsnote

Gulmarkering fjernet uden eendring af proceduren

https://alis.ipw.dk/showpage.php?pageid=8338&sid=14617 717


https://alis.ipw.dk/showpage.php?pageid=8370
https://alis.ipw.dk/showpage.php?pageid=20042
https://alis.ipw.dk/showpage.php?pageid=20058
https://alis.ipw.dk/showpage.php?pageid=20074
https://alis.ipw.dk/showpage.php?pageid=8378

